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[bookmark: _Toc482868057][bookmark: _Toc28293][bookmark: _Toc26011]第一章 询价邀请
宜宾中望招标代理有限公司受宜宾市残疾人联合会的委托， 对宜宾市残疾人康复中心物业服务项目进行询价，欢迎供应商参加该项目。
一、采购项目名称：宜宾市残疾人康复中心物业服务项目
二、采购内容：宜宾市残疾人康复中心物业服务项目,具体要求见询价文件 “第2章 项目概况及要求”。供应商按询价文件要求制作报价文件。
三、询价文件获取时间及地点
询价文件获取时间：自2025年8月21日至2025年8月22日9:30-17:00（北京时间，法定节假日除外）。
获取询价文件地点：四川省宜宾市叙州区永安路6号或公告附件下载获取。
四、递交报价文件截止时间：2025年8月22日 17：00，供应商应于截止日期当日截止时间前将报价文件送达递交报价文件地点。逾期送达的报价文件将被拒绝。
五、递交报价文件地点：
1.线上递交邮箱：19383991783@163.com。
2.线下递交地点：四川省宜宾市叙州区金沙江大道双子星3单元2楼。
注：供应商可通过以上两种方式进行递交，其他方式和地址送达的报价文件将被拒绝。
六、本询价邀请在 四川招投标网 上以公告形式发布
七、联系人及联系电话
采 购 人：宜宾市残疾人联合会
通讯地址：四川省宜宾市叙州区永安路6号
联 系 人：张怡梅
电    话：15884119149
采购代理机构：宜宾中望招标代理有限公司
开户银行：中国建设银行股份有限公司宜宾叙州支行
账    号： 5105 0172 7136 0000 0910
通讯地址：四川省宜宾市叙州区金沙江大道双子星3单元2楼
联 系 人：唐女士
电话传真：0831-8082966（报名相关事宜咨询）
0831-8082966（采购项目相关事宜咨询）
2025年8月20日


[bookmark: _Toc2566][bookmark: _Toc17146]第二章 报价要求
[bookmark: _Toc183682354][bookmark: _Toc466379147][bookmark: _Toc217446048][bookmark: _Toc183582217][bookmark: _Toc482866122]一、报价文件的组成
供应商应按照询价文件的规定和要求编制报价文件。供应商编写的报价文件应包括下列部分：
(一)报价文件封面
(二)分项报价明细表
(三)法定代表人（主要负责人/经营者）授权委托书及法定代表人（主要负责人/经营者）身份证、代理人身份证复印件
(四)营业执照
(五)供应商认为需要提供的其他文件和资料
[bookmark: _Toc482866123][bookmark: _Toc466379148][bookmark: _Toc183682355][bookmark: _Toc183582218][bookmark: _Toc217446049]二、报价文件格式	
1.供应商需严格按照询价文件第四章中提供的“报价文件格式”填写相关内容。
2.对于没有格式要求的报价文件由供应商自行编写。
[bookmark: _Toc482866124][bookmark: _Toc466379149]三、比选报价
1.本项目为包干项目，供应商需分别报价并汇总，报价是供应商响应项目的全部内容的价格体现，费用包含但不限于完成所有工作任务必需的人工劳务费、福利费（含社保、意外伤害保险等相关费用）、企业管理费、计划利润、劳动风险、招标代理服务费以及国家规定的各项税费和项目相关费用报价是供应商响应项目要求的全部采购内容的价格体现。
2.供应商对每一种服务的报价是固定不变的，任何有选择或可调整的报价无效。




[bookmark: _Toc24457]第三章 项目概况及要求
一、项目概况
宜宾市残疾人康复中心物业管理服务项目，位于四川省宜宾市叙州区永安路6号，占地面积6187平方米，用地红线内总建筑面积12970平方米，其中地上建筑面积9980平方米，地下建筑面积2990平方米。
二、管理服务内容及总体服务要求
（一）管理服务内容
机关办公区物业服务包括房屋维护、公用设施设备运行维护、安防服务、公共秩序维护、环境维护、绿化维护及盆栽租赁服务、会务管理服务及采购人临时交办的其他物业管理服务等内容。
（二）总体要求
1.节能管理
机关办公区物业服务机构应按照公共机构节能管理规定，结合业主单位节能指标，实施机关办公区物业管理服务节能管理。
2.保密管理
业主单位、物业服务机构、物业服务人员三方签订保密协议，遵守协议规定，防止泄密事件的发生。
3.重要物业服务事项告知
涉及业主单位正常办公秩序的重要物业服务事项，物业服务机构应履行先行告知义务。
三、项目具体服务内容及人员要求
	序号
	名称
	单位
	数量
	备注

	1
	房屋日常维护管理
	项
	1
	

	2
	公用设施设备运行维护
	项
	1
	

	3
	公共秩序维护
	项
	1
	

	4
	绿化服务
	项
	1
	

	5
	环境维护
	项
	1
	

	6
	会务管理服务
	项
	1
	

	7
	物业档案管理
	项
	1
	

	8
	项目负责人
	人
	1
	

	9
	会务服务
	人
	1
	

	10
	保安服务
	人
	7
	

	11
	水电工
	人
	1
	

	12
	保洁服务
	人
	4
	




[bookmark: _Toc5083]第四章 报价文件格式
[bookmark: _Toc132535135][bookmark: _Toc133132711][bookmark: _Toc139103088][bookmark: _Toc133163146][bookmark: _Toc139126178][bookmark: _Toc139126663][bookmark: _Toc28355906][bookmark: _Toc19855][bookmark: _Toc4480]附件1  报价文件封面
宜宾市残疾人康复中心物业服务项目


报价文件






供应商名称：                

日   期：      年   月   日
3

[bookmark: _Toc23858]附件2  分项报价明细表
	宜宾市残疾人康复中心物业服务项目询价清单

	序号
	名称
	单位
	数量
	单价报价
	合计报价
	备注

	1
	房屋日常维护管理
	项
	1
	
	
	

	2
	公用设施设备运行维护
	项
	1
	
	
	

	3
	公共秩序维护
	项
	1
	
	
	

	4
	绿化服务
	项
	1
	
	
	

	5
	环境维护
	项
	1
	
	
	

	6
	会务管理服务
	项
	1
	
	
	

	7
	物业档案管理
	项
	1
	
	
	

	8
	项目负责人
	人
	1
	
	
	

	9
	会务服务
	人
	1
	
	
	

	10
	保安服务
	人
	7
	
	
	

	11
	水电工
	人
	1
	
	
	

	12
	保洁服务
	人
	4
	
	
	

	总计
	大写：                
小写：                


注：
1．供应商必须按格式，报出各类服务的价格，不得漏报，否则视为已包含在合计金额中不再单独另行报价，不影响有效性。
2．所有报价均用人民币表示，其总价即为固定价格。人工费、检验、培训、税金、知识产权费（若有）和保险等费用以及其他相关费用均应包含在报价中。

供应商名称（公章）：
法定代表人或代理人（签字）：
日  期：
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[bookmark: _Toc28355908][bookmark: _Toc18963][bookmark: _Toc12009][bookmark: _Toc482094344]附件3  法定代表人（主要负责人/经营者）授权委托书及法定代表人（主要负责人/经营者）身份证、代理人身份证复印件

宜宾中望招标代理有限公司：

            （供应商全称）法定代表人（主要负责人/经营者）（法定代表人/主要负责人/经营者姓名）  授权委托   （代理人姓名）  为我的代理人，参加贵单位组织的     项目（采购项目编号：      ）的询价。代理人在本次询价过程中所签署的一切文件和处理的一切有关事宜，我公司均予承认，所产生的法律后果均由我单位承担。
代理人无转委托权，本授权书自   年  月  日生效，特此声明。
法定代表人（主要负责人/经营者）：                    （签字）
代理人：                        （签字）
供应商名称：                           （加盖公章）

说明：1）上述证明文件在报价文件中附有法定代表人（主要负责人/经营者）和代理人身份证复印件时才能生效。2）报价文件均由供应商法定代表人（主要负责人/经营者）签字的,报价文件中可不提供该附件的内容但应附上法定代表人（主要负责人/经营者）的身份证复印件。
法定代表人身份证和代理人身份证样式（仅供参考）：


身份证复印件正面


身份证复印件背面
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营业执照
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