[bookmark: bookmark131] 采购项目技术、服务及其他商务要求
一、项目概况：
纳入本次集中统一采购代理记账的集团所属子公司共计6户，分别为青川县星河酒店管理有限公司、青川县文旅产业发展有限公司、青川县景谷数字电影有限责任公司、青川薅草锣鼓文化传播有限公司、青川县川浙旅业旅游有限公司、青川县智翔教育管理有限公司。
二、服务内容及要求：
★（一）服务内容：
1.协助采购人复核原始凭证、填制会计凭证、登记会计账簿、审核票据合法合规性、按月完成会计账簿的登记和填制及审核工作、编制年度财务报表、填制与财务会计和预算会计相关的其他财务报表；
2.协助编制预算报表、编制和报送年终决算报表、做好财务数据备份、日常财务政策答疑、及时反馈资金使用情况过程中存在的问题并提出解决问题的合理化建议；
3.对会计凭证、会计账簿、财务会计报告等会计档案整理立卷和装订成册并妥善保管；
4.代理记账人员及时向采购人提供各项资金的收、支、结存明细情况表及相关财务资料、协助做好固定资产清查；
55.协助采购人健全内部财务控制制度、协助做好审计和巡察和财政监督检查等工作；
6.协助做好采购人委托的与代理记账相关的其他工作、会计资料移交。
★（二）服务要求
1.本项目服务须符合《中华人民共和国会计法》及《代理记账管理办法》等国家及行业相关法律法规、规范及标准；
2.根据核算单位提供的原始凭证和其他资料进行会计核算，包括审核原始凭证、填制记账凭证、审核记账凭证、登记会计账簿，编制会计报表（部门决算报表为重点）等。
3.加强会计档案管理，及时整理会计档案，记账期间分乡镇保管、分类编号，装订成册，不得散失、毁损。一年进行一次会计档案移交采购人。
4.根据委托合同定期或不定期协助采购人审计、巡察等进行业务检查活动。
5.保证相关财务软件、票据安全和对在执行业务中知悉的商业秘密予以保密。如因供应商拟派服务人员泄露、冒用、误用或违法使用工作中所接触到的信息而造成的，由供应商自行承担由此造成的一切责任和损失。
6.供应自行承担服务过程中的一切风险（包括供应商人员安全事故责任、与第三方的劳务纠纷、项目实施过程中的劳务纠纷及人员伤害等）均由供应商一方承担责任。
（三）人员要求
1.为保证本项目的服务质量，服务期内供应商需提供具有相应专业技术能力的服务人员，长期驻场专业技术人员不少于3名，原则上人员不变动，如需变动需书面征得采购人同意；
2.服务人员需有正常履行职责的身体条件和履行岗位职责所需的专业技术能力；
3.供应商提供的服务人员不得有下列情况：
①因犯罪受过刑事处罚的；
②曾被开除公职或学籍的；
③受到党纪、政务处分尚未解除的；
④因违法违纪正被接受调查处理的。
三、商务要求：
1.服务期限：三年，采购合同一年一签。
2.服务地点：采购人指定地点。
3.报价要求：本项目报价包括人工、办公成本、车旅费、利润、税金等一切费用，采购人不再支付其他任何费用。
4.付款方式：采购人与成交供应商在合同中自行约定。
5.验收：由采购人组织，参照《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》（财库【2016】205号）、《政府采购需求管理办法》(财库〔2021)22号）的要求、采购文件规定的要求和响应文件的应答及采购合同中约定的内容进行验收。
6.违约责任：采购人与供应商须遵守合同并执行合同中的各项规定，保证本项目合同的正常履行。如因供应商工作人员在履行职务过程中的的疏忽、失职、过错等故意或者过失原因给采购人造成损失或侵害，包括但不限于采购人本身的财产损失、由此而导致的采购人对任何第三方的法律责任等，供应商对此均应承担全部的赔偿责任。 
7.解决争议的方法：在执行本合同中发生的或与本合同有关的争端，双方应通过友好协商解决，协商解决不成的，提交采购人所在地人民法院提起诉讼。 
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